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SKOLA ZA UMJETNOST, DIZAJN, GRAFIKU I ODJECU ZABOK

Prilaz prof. Ivana Vranci¢a 5
Zabok

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Zabok, prosinac 2023.



Skola za umjetnost, dizajn, grafiku i odje¢u Zabok ° Pravilnik o jednostavnoj nabavi 2023.

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16,
114/22.) i ¢lanka 60. Statuta Skole za umjetnost, dizajn, grafiku i odje¢u Zabok , Skolski
odbor na XXXIII. sjednici dana 19. prosinca 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom Skola za umjetnost, dizajn, grafiku i odjeéu
Zabok (u daljem tekstu Skola) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) do
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno 66.360,00 eura
za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i dr.)

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski 1 Zenski rod.

Il. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

1. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

- lzravno ugovaranje — nabave do 10.000,00 eura bez PDV-a

- Ograniceno prikupljanje ponuda — nabave jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove bez
PDV-a
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IV. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno Planu nabave Skole.

(2) Priprema i provedba jednostavne nabave manje od 10.000,00 eura (lzravno ugovaranje)
provodi jedna ovlastena osoba koju odredi Ravnatelj/ica.

(3) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura
(Ogranic¢eno prikupljanje ponuda), provode najmanje 3 (tri) ovlaStena predstavnika, od kojih 1
(jedan) moze imati vazeéi certifikat iz podru¢ju javne nabave, koje imenuje Ravnatelj/ica Odlukom
o pocetku jednostavne nabave, te odreduje njihove obveze i ovlasti.

(4) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika su:

priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava (ako je odlu¢eno) Poziva
na dostavu ponuda na web stranici Skole, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
Kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 5.

(1) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave jednake ili vece od 10.000,00 eura
obavezno sadrzi:

1.
2.
3.
4

5.

naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednosti nabave bez PDV-a,
podatke 0 ovlastenim predstavnicima

podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude i/ili navod da
¢e poziv biti objavljen na internetskim stranicama Skole

ostale bitne podatke.

(2) Obrazac odluke o pocetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika

(Obrazac 1).
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V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-a

IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 6.

(1) Nabavaradova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez PDV-
a, provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljuCivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica obavezno sadrzi naziv i podatke Skole, vrste roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja gospodarskom subjektu-dobavljacu.

(3) Narudzbenicu potpisuje 0soba koja narucuje robe/radove/usluge, osoba koja je sastavila
narudZzbenicu i Ravnatelj/ica.

(4) U slucaju sklapanja ugovora o nabavi, Ugovor potpisuje Ravnatelj/ica, a obavezno sadrzi
podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora,
cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(5) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez

PDV-a, ne imenuju se ovlastene osobe za provedbu postupka nabave niti se izraduje Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EURA, A MANJA OD
26.540,00 (66.360,00) EURA BEZ PDV-a

OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 7.

(1) Nabavuradova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura,
a manja od 26.540,00 (66.360,00) eura bez PDV-a, Skola provodi pozivom na dostavu ponuda od
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Poziv, ovisno o predmetu nabave i upute
ravnatelja, moze se objaviti na WEB stranici Skole i/ili Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, sustav e-Ureda i sl.).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv i podatke Skole, opis predmeta
nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 8.
(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i nacelno iznosi do 8 dana
od dana upucivanja poziva.

(2) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima.
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(3) Ovlasteni predstavnici za provedbu postupaka nabave nakon provedenog postupka
pregleda i ocijene pristiglih ponuda Ravnatelju/ici daju prijedlog s kojim ponuditeljem da se provede
predmetna nabava.

(4) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o0 ponistenju postupka jednostavne
nabave obvezano se bez odgode istovremeno dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu
na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom sSlanju telefaksom, potvrda e-
mailom, WEB stranica Skole, sustav e-Ureda i sl.) u primjerenom roku.

Clanak 9.

(1) Jednostavne nabave jednake ili veée od 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00
(66.360,00) eura, provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

(2) Narudzbenicu potpisuje osoba koja je sastavila narudzbenicu i Ravnatelj/ica

(3) U slucaju sklapanja ugovora o nabavi, Ugovor potpisuje Ravnatelj/ica, a obavezno sadrzi
podatke 0 ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora,
cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 10.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnic¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja strojeva, uredaja
I postrojenja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavljanje
poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kada u postupku ogranic¢enog prikupljanja ponuda nije pristigla nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- kao 1 u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po
odluci Ravnatelja/ice.

VIl. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 11.

(1) Za jednostavne nabave Skola moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge
iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu Zakona o javnoj nabavi, te u tom
slu¢aju svi dokumenti koji se traze ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 12.

Za jednostavne nabave jednake ili veée od 10.000,00 eura, Skola u postupku jednostavne
nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju
za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.
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VIll. ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 13.

(1) Ponude jednostavne nabave koje se sastoje od vise dijelova i dokumenata obvezno se
uvezuju u jednu cjelinu.

(2) Ponude se dostavljaju u pisarnicu Skole posredstvom sustava e-Ureda, elektroni¢kom
postom, putem ovlaStenog pruzatelja posStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili
0sobno od strane gospodarskog subjekta.

IX. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 14.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave jednake ili vece
10.000,00 eura. Otvaranje ponuda moze biti javno.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika otvaraju ponude u roku od 8 (osam) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

(3) Ovlasteni predstavnici pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

(4) U postupku pregleda i ocjene ponude moze sudjelovati najmanje jedan ovlasteni
predstavnik koji posjeduje vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

(5) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne osobe i /ili struéne sluzbe Skole, te
ako je potrebno neovisne stru¢ne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 15.
(1) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se Koristiti i npr. Kriterij
kvalitete, tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
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Xl. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 16.

(1) Kod jednostavne nabave jednake ili vece 10.000,00 eura, Ravnatelj/ica na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o Skoli,
2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,
5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda istovremeno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nac¢in (sustav e-Ureda,
dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama Skole).

(4) Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 45 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(5) Donosenjem Odluke 0 odabiru najpovoljnije ponude steCeni su uvjeti za sklapanje
ugovora o nabavi.

Clanak 17.

(1) Ravnatelj/ica ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave jednake ili ve¢e 10.000,00 eura u
slu¢aju ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka,

2. postanu poznate okolnosti zbog koji bi doSlo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka nabave,

3. nije pristigla niti jedna ponuda,

4. nakon pregleda otvaranja, pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna
valjana ponuda,

5. ostalim slucajevima po odluci Ravnatelja/ice.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Ravnatelj/ica bez odgode
donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave navode se:
1. podaci o Skoli,
2. predmet nabave,
3. obrazlozenje razloga ponistenja,
4. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocijeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama Skole).
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XIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18.

Skola je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vaze¢em pravilniku/uredbi o objavi registra
ugovora.

X11l. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi, KLASA:
003-05/18-01/01, URBROJ: 2197/01-380/1-8-18-10d 27. prosinca 2018.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Ruza Leskovar

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 18. prosinca 2023., a stupio je na snagu 28.
prosinca 2023. godine.

KLASA: 011-02/23-01/05 RAVNATELJICA:
URBROJ: 2140-93-23-1 Bozica Sari¢

Zabok, 28. prosinca. 2023.
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Republika Hrvatska

Skola za umjetnost, dizajn, grafiku i odjecu Zabok Obrazac 1
A | Prilaz prof. Ivana Vranci¢a 5, 49210 Zabok
T | 049 221 620
E | sudigo.zabok@skole.hr
w | www.ss-sudigo-zabok.skole.hr
iban | HR5623900011100019312
mb | 3799549
(™ oib | 54719033509

KLASA: 406-01/23-01/01
URBROJ: 2140-93-23-1

Zabok, 18. prosinca 2023.

Na temelju ¢lanka 12. st. 1 i ¢lanka 15. st. 1. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, broj
120/16 i 114/22), Pravilnika o jednostavnoj nabavi Skole za umjetnost, dizajn, grafiku i odje¢u
Zabok 1 ¢lanka 62. Statuta Skole za umjetnost, dizajn, grafiku i odjecu Zabok, ravnateljica
donosi::

ODLUKU

O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
NAZIV PREDMETA NABAVE

1. Podaci za jednostavnu nabavu:

NAZIV: | Skola za umjetnost, dizajn, grafiku i odjeéu Zabok
MATICNI
B LIl | 03799548
2 OIB: | 54719033509
>Q
g Prilaz prof. Ivana Vranci¢a 5
= ADRESA:
= 49 210 Zabok
o
! g TELEFON: | 049/221-620  049/221-205
<
5 WEB: | http://sudigoz.hr/
ks, E-MAIL: | sudigo.zabok@skole.hr
o
~ ODGOXSC?Q :‘ ravnateljica Bozica Sari¢, dipl. pedagoginja
oo oA ZA | Branko Barlovié, 099 54 54 856 049 221 205
2. PREDMET NABAVE.:
3. OPIS PREDMET NABAVE:
4, CPV OZNAKA NABAVE:
5 CPV OPIS PREDMETA
) NABAVE:
EVIDENCIJSKI BROJ
6. SKIBROJ | EV-PIN-000/2023
PROCIJENJENA
7 VRIJEDNOST NABAVE: | 0 €ura bez PDV-a
1ZVOR PLANIRANIH | Decentralizirana sredstva Krapinsko-zagorske Zupanije
8. o ) . .
SREDSTAVA! | Skola za umjetnost, dizajn, grafiku i odjeéu Zabok



http://sudigoz.hr/
mailto:skola.umjetnosti.zabok@kr.t-com.hr
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Postupak jednostavne nabave temeljem clanka 12. stavka

ZAKONSKA OSNOVA ZA | 1.1 ¢lanka 15. st. 1. Zakona o javnoj nabavi s ciljem
9. PROVODENIE JAVNE | sklapanja ugovora s najpovoljnijim ponuditeljem
NABAVE: | sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije za
nadmetanje
Nabava ¢e se provesti slanjem poziva na dostavu ponuda
na elektronicke adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta.
10. POSTUPAK NABAVE: 1
2.
3.
KRITERIJ ZA ODABIR . o
11. PONUDE: Najpovoljnija cijena
1.
2.
3.
OVLASTENI Zadaci 0V.1asten1h .preds.tavr.nka narucitelja: )
12 PREDSTAVNICI - pripremanje natje¢ajne dokumentacije
' PROT/%%%?JITN%BJQ \%é‘ - koordiniraju pripremu i provodenje postupka
' jednostavne nabave
- otvaraju ponude
- sudjeluju u pregledu i ocjeni ponuda
- obavljaju ostale poslove u vezi s postupkom
jednostavne nabave
1.
Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:
- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i
koli¢ine predmeta nabave
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva,
OSOBE ZADUZENE ZA - ovjeravanje prateée dokumentacije (otpremnica,
13. PRACENJE REALIZACIJE P S Lo,
UGOVORA: primki, privremenoj situaciji, okon¢anoj situaciji,

1zvjescu o izvrsenoj usluzi ili drugom)
odgovaraju¢em dokumentu

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva,
certifikata i dr. za predmet nabave

- uslucaju da osobe zaduzene za pracenje izvrSenja

ugovora utvrde da se ugovor ne izvrsava sukladno
ugovorenim odredbama, odnosno utvrde

10
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nedostatke ili nepravilnosti u izvrSavanju
govorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti
pisanu biljesku i izvijestiti ravnateljicu radi
poduzimanja odgovaraju¢ih mjera. reklamacije u
slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje
rokova

prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro
izvrSenje ugovora

prema potrebi iniciranje naplate jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

2. Rok za provedbu ove odluke je 45 dana od dana donosenja.

3. Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja

DOSTAVITI:

1.
2.
3.

Clanovima Povjerenstva ove Odluke

RAVNATELJICA:
Bozica Sarié¢

Osobi/osobama zaduzenim za pracenje realizacije ugovora

Skola
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